2 LINDESBERGS
KOMMUN

Lindesbhergs kommun Infor ett nytt boknings- och bldragssystem
dar foreningar, foretag och privatpersoner kan boka kommunala
lokaler och bidragsberittigade foreningar kan soka kommunala
bidrag.

Det nya systemet heter Rbok och ersatter de tidigare systemen FRI och ApN. Féreningar
maste vara registrerade for att kunna soka bidrag eller boka lokaler. Rbok kommer dven
fungera som kommunens féreningsregister varfor det ar viktigt att foreningar
registrerar sig sa snart som mojligt.

Bidrag kommer att s6kas i Rbok fran arsskiftet 2021/2022 med start 2022-01-31
forutom LOK-st6d som kommer att sokas i ApN for aktiviteter genomforda hosten 2021
och ska sokas senast 2022-02-25. Anvander ni inte ett externt program for
aktivitetsredovisningen sa kan de uppgifterna registreras i Rbok med start 2022-01-01.

Bokningar i det nya programmet kommer att paborjas i samband med ansoékan for
sdsongsbokningar 2022 /2023 som ska lamnas i maj 2022.

Mer information och utbildning kommer att ske under varen.

Foreningar maste ha en foreningsadministrator som skoter och uppdaterar foreningens
uppgifter och administrerar andra foreningsanvandare i Rbok.

Inloggning till Rbok hittar du pa https://lindesberg.rbok.se. Det finns dven lank och mer
information pa lindesberg.se.

Ar du foretags- eller privatkund &r det bara att logga in och registrera dig. Inloggning
sker alltid med E-legitimation via Bank ID for alla kunder och ni loggar in som
medborgare.

Ska du registrera en forening foljer du foljande steg.
Gor sa har om du ska registrera en forening - steg 1

Ska du registrera en forening i Rbok maste du ha en fullmakt som visar att du har ratt att
foretrada foreningen. Fyll i fullmakten som du sedan kan ladda upp nar du registrerar
foreningen.

Ha alla foreningsuppgifter till handa sdsom organisationsnummer, fullstindigt namn,
postadress, mailadress, hemsida till foreningen innan du borjar registreringen.

0.B.S att falt med rod stjarna ar obligatoriska uppgifter. Ser du en gron ring med en vit
pil, i 6vre hogra hornet under den flik du ar pa sa finns det en instruktionsfilm om hur
du gor under just den fliken.


https://lindesberg.rbok.se/
http://www.lindesberg.se/

Logga in med Bank ID pa https://lindesberg.rbok.se

Logga in som medborgare.

Nar du kommit in klicka pd gubben upp i hogra hornet och valj "installningar”.
Fyll i ditt telefonnummer och E-postadress. Var extra noga med att ange en giltig
e-postadress som du regelbundet laser.

BN e

Du dr nu registrerad som medborgare i Rbok.

Klicka igen pa gubben uppe i hogra hornet och vélj "Ansok om att bli kund” och
klicka sedan pa ny ansokan for att 6ppna ifyllningsformularet.

Du kan klicka pa den vita pilen uppe till hoger for att se en instruktionsfilm hur
du fyller i ansékan.

5. Vilj forening som kundtyp och darefter valjer du foreningstyp. Det kan till
exempel vara idrottsférening.

6. Skriv foreningens namn. Fyll i foreningens fullstindiga namn om det finns risk att
foreningen kan sammanblandas med annan férening.

7. Har kan du ladda upp foreningens logotyp i JPG-format som max far vara 50 kb
stor.

8. Fylliforeningens organisationsnummer.

9. Fylliforeningens officiella adressuppgifter.

10. Darefter skriver du en kort beskrivning av féreningens verksamhet och
malgrupper. Den informationen kommer att synas i foreningsregistret.

11. Ange foreningens kontaktperson med kontaktuppgifter som dr kommunens
kontaktperson. Det kan vara ndgon annan an den som ar foreningsadminstrator.

12. Ange foreningens kontaktperson med kontaktuppgifter som ar féreningens
kontaktperson for allmdnheten. Den personen kommer att sta i kommunens
foreningsregister. Det ar viktigt att den personen gett sitt medgivande.

13. Skriv féreningens hemsidesadress.

14. Ange foreningens bank- eller plusgirokonto. For att kunna soka bidrag maste
foreningen ha ett bank- eller plusgirokonto. Vi betalar inte ut bidrag till ett
bankkonto.

15. Sist ska du ladda upp fullmakten som visar att du har ratt att foretrada
foreningen, i samma funktion kan du ladda upp féreningens stadgar och
arsmoteshandlingar. Allt du laddar upp ska vara i PDF-format.

16. Du ar nu klar med grundregistreringen av foreningen. Du kan trycka ”skicka in”
for att slutféra registreringen. Ar du inte firdig och vill komplettera med
uppgifter tryck pa "skapa” for att fortsatta senare. Nar du skickat in ans6kan och
vi godkdnt den kan du logga in igen for att fardigstalla registreringen av
foreningen. Du loggar da in pa din féorening som kommer upp efter att du loggats
in.


https://lindesberg.rbok.se/

Registrera klart er forening nar er ansokan blivit godkand - steg
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Nar foreningen ar registrerad och godkand av oss loggar du in igen med Bank ID och
valjer den férening som du vill jobba med.

1.

w

Nar du kommit in pa din forening valjer du "Administrera” och "Kunduppgifter” i
menyn till vdnster for att slutfora registreringen av féreningen.

Du kan se instruktionsfilmen genom att klicka pa den gréna ringen med vit pil for
att se hur du fyller i kunduppgifterna.

Har fyller du i omrade som foéreningen tillhor, vilken verksamhet/er som
foreningen bedriver, vilka malgrupper som féreningen har. Du kan valja flera
olika verksamheter och malgrupper.

Fyll i resten av uppgifterna.

Du behover inte fylla i antalet medlemmar eller andra uppgifter som du ar osaker
pa. Du kan fylla i de uppgifterna senare.

Nar du ar Klar trycker du pa "Spara och godkann kunduppgifter”.

Under "Nycklar” kan du se vilka personer i foreningen som har tilldelats nycklar.
Det dr ingenting du fyller i.

Under "Filer” kan du ladda upp arsmoéteshandlingar eller andra dokument som vi
kanske efterfragar nar vi behandlar din ansdkan.

Under "Anvadndare” lagger du upp alla personer som ska ha roller i féreningen.
Rollen ar knuten till vilka rattigheter i foreningen som en person far. Det kan vara
aktivitetsledare som leder grupper i foreningen, anstalld eller den som har
rattighet att soka bidrag med mera.

Under "Roller” ger ni rollen de rattigheter personen eller personerna kommer ha
i foreningen: Du kan vélja pa ndgra forvalda roller men du kan aven lagga upp
foreningens egna roller.

Nar du ar klar med att administrera foreningens uppgifter och har lagt till
personer gar du till "Férening”. Har kan du lagga upp sektioner om féreningen
har det, medlemmar och féreningens styrelse.

Behover du hjalp se alltid den grona ringen med vit pil som du hittar host upp till
hoger. Den innehdller instruktionsfilmer.

For mer information se Lindesbergs kommuns webbplats, mejla pa
fritidskontoret@lindesberg.se eller ring 0581-811 66.



mailto:fritidskontoret@lindesberg.se
0581-811%2066

