
Bilaga till Riktlinje för representation 

Beloppsgränser och redovisning för personalförmåner, representation och gåvor 

Dokumentation 

Utgifter i samband med representation ska styrkas med kvitto eller faktura och 

kompletteras med 

• datum för representation 

• syfte 

• innehåll 

• deltagarförteckning med namn, vilken organisation som personerna representerar 

 

Om dokumentationen inte är fullständig riskerar den som utövar representationen att få 

betala kostnaderna privat. Vid förtäring i samband med tex öppet hus, invigningar eller 

liknande är det godtagbart med en förenklad dokumentation av deltagarna. 

 
Attester avseende representation 

Mottagningsattest går i god för att enheten har fått det som har beställts. Attestanten 

kan vara den som ansvarar för representationen. 

Beslutattest får inte utföras av den som ansvar för representationen eller själv deltagit. 

Alla kostnader som rör attestanten personligen tex representation, kurser, 

resekostnader, mobiltelefon mm ska beslutattesteras av överordnad chef. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Intern representation  

Företeelse aktivitet Maxbelopp/person 
och tillfälle 

Skattepliktig 
förmån 
under 
förutsatt att 
villkoren för 
skattefri 
måltid är 
uppfyllda 

Högsta 
underlag för 
momsavdrag 

Maxbelopp för 
momsavdrag 

Konto  

Lunch  
Gäller vid:  

- Personalfest  
- Informationsmöte 

för hela 
personalen  

- Övrig intern 
representation  

Inga alkoholhaltiga 
drycker får betalas av 
kommunkoncernen  

150 kr exklusive 
moms 

Nej 150 kr/person 
exkl moms  

-12 % moms, 
max 18 kr per 
person och 
representations-
tillfälle  

7110  

Middag  
Gäller vid 

- Personalfest  
- Informationsmöte 

för hela 
personalen  

- Övrig intern 
representation  

Inga alkoholhaltiga 
drycker får betalas av 
kommunkoncernen.  

300 kr exklusive 
moms 

Nej 300 kr/person 
exkl moms  

-12 % moms 
max 36 
kr/person 

7110  

Middag i samband med 
25-årsgåva  
Alkohol får serveras till 
maten, max två glas vin 
eller öl. 
Kommunkoncernen ska 
inte bjuda på starkvin 
eller sprit. 

1,3 % av 
prisbasbeloppet 
inklusive moms  

Nej Avdrag genom 
proportionering*    

-12 % moms av 
den del som 
avser mat 
 
-25 % moms av 
den del som 
avser 
alkoholdrycker 

7110  

Intern kurs/konferens 
- Lunch  
- Middag  

150 kr exklusive 
moms  
300 kr exklusive 
moms 

Nej  Moms 
avdragsgill  

 7110 

Enklare förtäring i 
samband med interna 
möten 

60 kr exklusive 
moms  

Nej   7110  

 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

Företeelse aktivitet Maxbelopp/person 
och tillfälle 

Skattepliktig 
förmån 
under 
förutsatt att 
villkoren för 
skattefri 
måltid är 
uppfyllda 

Högsta 
underlag för 
momsavdrag 

Maxbelopp för 
momsavdrag 

Konto  

Julgåva och eventuellt 
julbord 

550 kr inklusive 
moms 

Nej Vid julgåva är 
hela momsen 
avdragsgill  

 7111 
Gåva  
7110  
Mat  

25-årsgåva  
- 25 årsgåva  

6 % av 
prisbasbeloppet 
inklusive moms  

Nej Momsen är 
avdragsgill 

 7111 

50-års uppvaktning 
(medarbetare)  

- Blomsterbukett + 
ledig dag  

50-års uppvaktning 
förtroendevald  

- Blomsterbukett 
eller annan gåva  

700 kr inklusive 
moms  

Nej  Momsen är 
avdragsgill  

 7111 

Uppmuntran vid 
oväntad 
sjukdom/händelse  

- Blommor eller 
annan gåva 

350 kr inklusive 
moms 

Nej  Momsen är 
avdragsgill  

 7111 

Vid anställningens 
upphörande  

- Pensionsavgång 
eller annan 
avgång, anställd 
längre än 10 år  

- Pensionsavgång 
eller annan 
avgång, kortare 
än 10 år  

 
 
500 kr exklusive 
moms  
 
 
300 kr exklusive 
moms  

Nej Momsen är 
avdragsgill  

 7111 

Kondoleanser  
- Blomma  
- Alternativt 90-

fond eller lokalt 
anknutet 
välgörande 
ändamål  

Max 700 kr 
exklusive moms  

Nej Momsen är 
avdragsgill  

 7111 



Extern representation  

 

Företeelse aktivitet Maxbelopp/perso
n och tillfälle 

Skattepliktig 
förmån 
under 
förutsatt att 
villkoren för 
skattefri 
måltid är 
uppfyllda 

Högsta 
underlag för 
momsavdrag 

Maxbelopp för 
momsavdrag 

Konto  

Lunch 150 kr exklusive 
moms 

Nej 150 kr 
exklusive 
moms 

12 % moms, 
max 18 kr  

7100 

Middag  
Mat exklusive alkohol  
 
För alkohol gäller vad 
som anges i riktlinjen för 
representation, men max 
två glas vin eller öl.  
 
Kommunkoncernen ska 
inte bjuda på starkvin 
eller sprit.  

300 kr exklusive 
moms  

Nej  300 kr 
exklusive 
moms  

12 % moms, 
max 36 kr  

7100  

Enklare förtäring i 
samband med externa 
möten  

60 kr exklusive 
moms 

Nej 60 kr 
exklusive 
moms  

12 % moms, 
max 7,20 kr  

7100 

Kondoleanser  
- Blomma  
- Alternativt 90-

fond eller lokalt 
anknutet 
välgörande 
ändamål 

Skälig kostnad  Nej Ej avdragsgillt   7101 

 


